GOBIERNO
0:SONORA

CAPACITACION PARA
EL TRABAJO DEL
ESTADO DE SONORA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE ICATSON

7 Niveles

Plazos de Conservacion

Técnicas de seleccién

Observaciones

Informacion

Valoracion
Primaria

Vigencia

AT AC T

Eliminacidn Conservacién | Muestreo

Reservada

Pablica

Estado _

Asistencia, Consulta y Asesorias

X 6 X X
1C.2 Cédigos X 6 |24 |30 X X
1C.3 Reglamentos X 6 |24 30 X X
1C.4 Publicaciones Boletin Oficial del X 6 |24 |30 X X

consensuales

v.._dmﬂm‘i(_mzo.mm_.m:,\o Anual

X 3 127 |30 X
Juicios contra la Dependencia X 15|15 | 30 X X
Juicios de la Dependencia X 10 | 20 | 30 X X
Instrumentos juridicos X 3 127130 X X

Manuales de organizacién y de
procedimientos

Disposiciones  en

4C.1 recursos | x X X
humanos
4C.2 Expediente Gnico de personal X 2 [28|30 X X
4
o
N
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ESTADO DE SONORA
Cédigo | Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de seleccion Observaciones Informacion

Valoracién Vigencia
Serie y sub-serie documental Primaria Eliminacidn Conservacién | Muestreo Reservada | Publica
A L F|AT AC T
4C.3 Némina de pagos del personal X 2 28|30 X X
4C.3.1 | Incidencias X 2 |28 30 X X
4C.3.2 | Timbrada X 2 2830 X X
4C.3.3 | Compensacion X 2 |28 30 X X
4C.3.4 Honorarios X 2 12830 X X
4C.3.5 | Horas instructor X 2 |28 30 X X
4C.3.6 | ISSSTESON X 2 28130 X X
4C.4 Control de asistencia X 2 2830 X X
4C.5 Afiliaciones a ISSSTESON X 2 | 28130 X X
4C.5.1 | Altas X 2 | 28|30 X X
4C.5.2 | Bajas X 2 28|30 X X
4C.6 Control de prestaciones | x 2 28|30 X X
econdmicas
4C.6.1 | ADEX X 2 128130 X X
4C.6.2 | TU LANITA X 2 28130 X X
4C.6.3 | PROMOBIEN X 2 12830 X X
4C.6.4 | FONACOT X 2 12830 X X
4C.6.5 | INBURSA X 2 12830 X X
4C.6.6 | MET LIFE X 2 28|30 X X
4C.6.7 | Seguro  estudiantii y de| x 2 | 28130 X X
empleados

4C.6.8 | INFONAVIT X 2 | 28130 X X
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CAPACITACION PARA CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE ICATSON
e
Codigo | Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de seleccién Observaciones Informacién
Valoracién Vigencia
Serie y sub-serie documental Primaria Eliminacién Conservacidn | Muestreo Reservada | Publica
A L F|AT AC T
5C.1 Disposiciones en materia de X 3 |6 |12 X X
recursos financieros
5C.2 Gastos o egresos por partida X 3 |6 |12 X X
presupuestal
5C.2.1 | Cuenta Publica X 3 |6 |12 X X
5C.2.2 | Avances  Programdticos vy X 3 |6 |12 X X
financieros trimestrales
5C.3 Transferencia de presupuesto X 3 |6 |12 X X
5C.3.1 | Federal X 3 |6 |12 X X
5C.3.2 | Estatal X 3 16 |12 X X
5C.4 Registro y control de pdlizas de X 3 |6 |12 X X
ingresos
5C.5 Registro y cantrol de polizas de X 3 |6 |12 X X
cheques
5C.6 Registro y control de pdlizas de X 3 |6 |12 X X
egresos y diario
5C.7 Conciliaciones bancarias X 3 |6 |12 X X
5C.8 Estados financieros X 3 |6 |12 X X
5C.9 Actas de fondo revolvente X 3 |6 |12 X X
5C.10 Estados de Cuenta bancarios X 3 |6 |12 X X
5C.10.1 | BBVA Bancomer, cuenta No. X 3 |6 |12 X X
0447871031
5C.10.2 | BBVA Bancomer, cuenta No. X 3 6 12 X X
0142407264
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5C.10.3

BBVA Bancomer, cuenta No.
0136718019

12

5C.10.4

BBVA Bancomer, cuenta No.
0148934789

12

5C.10.5

BBVA Bancomer, cuenta No.
0154985877

12

5C10:6

Cl Banco, S.A. cuenta No.
00001126458

12

5C.11

Impuestos

Licitaciones

Adquisici

Inventario de bienes muebles e
inmuebles (planos)

8C.1 Mantenimiento y conservacion 6
de instalaciones y equipo

8C.2 Control del pargque vehicular 6

8C.3 Bitdcora de combustible 6

Proteccién civil

Control < mantenimiento de
equipo de computo

9C.2

Sistemas y redes de
comunicacién
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ISAF

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE ICATSON

10C.2 Auditor externo X 6 |6 12 X

10C.3 | Organo de control y desarrollo | x 6 |6 |12 X
de ICATSON

10C.4 Entrega-recepcion X 6 |6 12 X

"11C.1

Informes de labores (informe

X 2 |4 6

de gobierno)
11C.2 Junta directiva X 2 |4 6 X
11C.3 Seguimiento de instrumentos X 2 |4 6 X

de evaluacién
11C.4 Programas y Fondos X 2 |4 6 X
11C.5 COCoDI X 2 |4 6 X
11C6 Comité de Integridad X 2 |4 6 X
11C.7 Archivo Institucional X 2 |4 6
11C.8 Unidad de Género X 2 |4 6 X
12C.1 Solicitudes de informacién X 3 (3 6 X

publica (INFOMEX)

Portal de transparencia

no_.,mmwno:am:n_m Recibida

13C.2

Correspondencia Enviada
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EL TRABAJO DEL
s | ESTADO DE SONORA
Codigo | Niveles Plazos de Conservacion Técnicas de seleccion Observaciones Informacién
Valoracion Vigencia
Serie y sub-serie documental Primaria Eliminacién | Conservacidn | Muestreo Reservada | Publica
A L F|AT AC T
1S.1 Convenios Institucionales X 2 |10 12 X X
1S8.2 Inserciones y anuncios en X 2 | 10|12 X X
medios de comunicacién
15:2:1 Impresos de estrategias de X 2 |10 |12 X X
promocioén
1S.3 Seguimiento de egresados X 2 |4 |6 X X
1S.4 Asignacién de becas X 2 |4 |6 X X

Imw&:no. n_..m .“.omo: 0s

25.1 RIACD-02 X 2 28 | 30 X X
2S8.2 Plantilla de carga de horarios X 8 [4 |12 X X
2S8.3 Evaluacién docente X 8 |4 |12 X X
25.4 Estadisticas basicas X 2 | 28|30 X X
25.5 Reportes de reunionesy X 2 28|30 X X
capacitacion
2S.6 Validaciones ROCCO X 2 2830 X X
28.7 Documentos de Certificacion X 1 (4 |5 X X
25.8 Expedientes del Alumno X 1 ]9 |10 X X




